Knihovní řád

knihovny Mikrobiologického ústavu AV ČR

Opatovický mlýn

Třeboň

I. Základní ustanovení - Právní zakotvení 

V souladu se zákonem ČNR č.283/1992 Sb., o Akademii věd České republiky ve znění zákona č.220/2000 Sb., Stanovami Akademie věd České republiky ze dne 19.února 2001 (článek 46d) a zřizovací listinou Mikrobiologického ústavu AV ČR, jehož je knihovna součástí, vydávám tento knihovní řád:

II. Poslání knihovny

Knihovna je knihovou základní ve smyslu § 12 Knihovního zákona. Posláním knihovny je shromažďovat, zpracovávat, uchovávat a zpřístupňovat vědecké informace obsažené ve specializovaném knihovním fondu, zaměřeném na potřeby vědeckého výzkumu pracoviště. O zásadních otázka rozhoduje knihovní rada.

III. Vazby na ostatní zákony

1. Knihovna podle čl. 17 odst. 4 Listiny základních lidských práv svobod umožňuje rovný přístup k informacím nejen vlastním pracovníkům, ale také širší veřejnosti, které poskytuje knihovnické a informační služby v souladu se zákonem č. 257/2001 Sb., o knihovnách a podmínkách provozování veřejných knihovnických a informačních služeb (knihovní zákon - KZ). 

2. Činnosti knihovny se dále dotýkají tyto právní předpisy:

a) vyhláška Ministerstva kultury č. 88/2002 Sb. k provedení zákona č. 257/2001 Sb.

b) zákon č. 121/2000 Sb. o právu autorském, o právech souvisejících s právem autorským a o změně některých zákonů

c) zákon č. 101/2000 Sb. o ochraně osobních údajů a o změně některých zákonů

IV. Knihovní a informační fondy

Tematická a druhová skladba knihovních fondů primárních a sekundárních odpovídá zaměření vědeckého výzkumu pracoviště, takto profilovaný knihovní fond je systematicky doplňován nákupem, výměnou a dalšími zdroji v koordinaci a spolupráci v knihovnami téhož nebo příbuzného tematického zaměření. Knihovní a informační fond není omezen pouze na klasické nosiče informací, ale zahrnuje i elektronické informační zdroje a fondy. 

V. Veřejné knihovnické a informační služby

1. Knihovna poskytuje své služby přednostně pracovníkům ústavu, bezplatně zpřístupňuje knihovní dokumenty také širší veřejnosti, které poskytuje rovněž ústní bibliografické, referenční a faktografické informace a rešerše, umožňuje zprostředkování informací z vnějších informačních zdrojů a přístup k vnějším informačním zdrojům, ke kterým má bezplatný přístup.:

2. Knihovna poskytuje zejména tyto služby:

a) výpůjční služby

b) meziknihovní výpůjční služby

c) rešeršní služby

d) reprografické služby včetně kroužkové vazby

e) informační a elektronické služby

f) zpracování publikační činnosti vědeckých pracovníků MBÚ AV ČR

3. Pracovníkům ústavu poskytuje veškeré služby bezplatně. Uživatelům z řad veřejnosti může účtovat úhradu skutečně vynaložených nákladů za registraci, reprografické služby nebo za některé specializované služby podle § 4 KZ.

VI. Uživatelé knihovnických a informačních služeb

1. Základní kategorií uživatelů knihovny jsou interní uživatelé - pracovníci vlastního ústavu a externí uživatelé - pracovníci ostatních pracovišť AV ČR, VŠ a širší veřejnost. 

2. Externím uživatelem knihovny se může stát fyzická nebo právnická osoba vydáním průkazu uživatele knihovny na základě vyplněné přihlášky, ověřené pracovníkem knihovny podle osobních údajů, u právnických osob navíc na základě písemného ověření. 

3. Uživatelé knihovny jsou povinni dodržovat výpůjční řád knihovny. 

VII. Výpůjční řád knihovny

1. Půjčování dokumentů z vlastního knihovního a informačního fondu je bezplatné pro všechny kategorie uživatelů. 

2. Všichni uživatelé mají právo půjčit si kterýkoliv dokument z fondu knihovny k prezenčnímu studiu do studovny a rezervovat si ho na dobu potřebnou k prostudování. Absenční forma výpůjčky je závislá na kategorii uživatele. Absenční výpůjčku dokumentu (mimo prostor knihovny) potvrzuje uživatel svým podpisem na výpůjčním lístku a knižní kartě. Krátkodobé výpůjčky nevázaných časopisů jsou evidovány elektronicky. Je stanoven termín vrácení vypůjčeného dokumentu, jsou uvedeny podmínky ručení uživatele za vypůjčený dokument a náhrady za ztracené dokumenty. 

3. Externím pracovníkům se půjčují dokumenty až na výjimky prezenčně.

4. Výpůjční doba: pondělí - pátek od 8.00 do 15.00 hod. 

VIII. Elektronické služby

1. Uživatelům knihovny je umožněn přístup do elektronických informačních zdrojů na internetu a do licencovaných elektronických informačních on-line a offline zdrojů.

2. Pokyny pro využívání výpočetní techniky:

a) Uživatel smí používat výpočetní techniku knihovny výhradně ke službám poskytovaných knihovou

b) Uživateli není dovoleno používat na počítači knihovny jiné programové vybavení než to, které je mu v nabídce poskytnuto.

c) Uživateli je zakázáno kopírovat  a distribuovat části operačního systému a nainstalování aplikací a programů

d) Uživatel může kopírovat informace získané z dokumentů z fondu knihovny zpřístupněných v lokální síti nebo na internetu. Přitom musí dbát ustanovení čl. 15 KZ

e) Uživatel je plně odpovědný za škody vzniklé jeho neodbornou manipulací s prostředky výpočetní techniky včetně škod způsobených jím zanesenými počítačovými viry.

f) Získané informace a data slouží výhradně k osobní potřebě uživatele . Není povoleno je jakýmkoliv způsobem dále rozšiřovat, rozmnožovat, kopírovat, nebo jinak využívat ke komerčním účelům

g) Uživatel je povinen respektovat autorskoprávní ochranu dat (121/2000 Sb.) a ostatní předpisy. Informace získané z licencovaných zdrojů podléhají podmínkám uzavřených licenčních smluv.

IX. Ostatní služby knihovny

1. Reprografické a jiné kopírovací služby, vazba: poskytují se z dokumentů z fondu knihovny nebo z fondů jiných knihoven vypůjčených v rámci meziknihovní výpůjční služby (MVS). 

2. Meziknihovní výpůjční služba: 

a) tato služba se poskytuje podle předpisů platných dle vyhlášky 88/2002 Sb. a zákona 257/2001 Sb. 

b) knihovna poskytuje výpůjčky ze svého fondu a kopie z odebíraných periodik všem knihovnám nebo organizacím z České republiky. 

c) o poskytnutí výpůjčky a kopii lze požádat elektronicky nebo poštou odesláním vyplněného tiskopisu Žádanka MVS.

d) knihovna může zpoplatnit své skutečné náklady na pořízení kopií a poštovní služby.

e) v rámci využívání MVS odpovídá za plnění povinností uživatele knihovna, která pro svého čtenáře o výpůjčku požádala. Je povinna dodržovat obecně právní předpisy o MVS. Knihovna je povinna uhradit případnou škodu způsobenou svým čtenářem.

f) knihovna obstarává výpůjčky dokumentů a kopie článků periodik, které nejsou dostupné na území České republiky pouze prostřednictvím Mezinárodní meziknihovní služby KNAV. Před podáním MMVS je žadatel povinen prověřit, zda požadovaný dokument nemá prokazatelně žádna knihovna na území České republiky.

g) poplatek za objednávku výpůjček a pořízení kopií jsou uživateli účtovány dle požadavků žádané knihovny a jsou jím hrazeny.

X. Sankce za nedodržování knihovního řádu

1. Uživatel knihovny je povinen uhradit ztrátu knihovního dokumentu, jeho poškození nebo zničení. 

2. Závěrečná ustanovení Výjimky z Knihovního řádu povoluje ředitel  ústavu  AV ČR nebo jím pověřený pracovník. 

Tento Knihovní řád nabývá účinnosti dnem 1.1.2004






Prof. RNDr. Blanka Říhová, DrSc.







ředitelka Mikrobiologického ústavu AV ČR

